
   งานระดับบัณฑิตศึกษา

ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้อง
และครบถ้วนของชื่อหัวข้อและโครงร่าง
วิทยานิพนธ์ของนักศึกษาในระบบ 

E-Thesis/IS

ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้อง
และครบถ้วนของบันทึกข้อความและ
เอกสารแนบให้ตรงกับข้อมูลจากระบบ

Graduate Journey 

การเสนอหัวข้อและ
โครงร่างวิทยานิพนธ์/
การค้นคว้าอิสระ

การเสนอสำเร็จ
การศึกษางานทะเบียน

การสอบ
วิทยานิพนธ์/

การค้นคว้าอิสระ

จัดทำเอกสารเพื่อเสนอเข้าที่ประชุม
คณะกรรมบัณฑตศึกษาประจำคณะ

พิจารณาให้ความเห็นชอบ

จัดทำเอกสารสรุปผลการพิจารณา
หัวข้อและโครงร่างวิทยานิพนธ์

อัพโหลดผลการพิจารณาจากมติที่
ประชุมลงในระบบ  หากมีการแก้ไข
จะส่งคืนให้นักศึกษาดำเนินการแก้ไข

ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้อง
และครบถ้วนของบันทึกข้อความและ
เอกสารจากสาขาฯ ให้ตรงกับในระบบ 
E-Thesis/IS เพื่อเสนอเอกสารแต่งตั้ง
คณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์/

การค้นคว้าอิสระ

อัพโหลดเอกสารคำสั่งแต่งตั้งคณะ
กรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ แบบ
อนุมัติเสนอหัวข้อฯ หนังสือยินยอม

มอบทรัพย์สินทางปัญญา ที่ลงนามแล้ว
กลับเข้าไปในระบบ E-Thesis/IS เพื่อให้
นักศึกษาดาวน์โหลดและนำไปกรอกใน
ระบบ Graduate Journey ของสำนัก

ทะเบียนและประมวลผล 

ดำเนินการตรวจสอบความถูกต้องของ
ชื่อหัวข้อและโครงร่างฯ พร้อมเอกสาร

แนบที่นักศึกษาส่งมาในระบบ
Graduate Journey อีกครั้ง หากข้อมูล
ถูกต้องและตรงกับระบบ E-Thesis/IS
จะดำเนินการกดยืนยันเพื่อส่งให้สำนัก

ทะเบียนตรวจสอบ

ติดตามและรายงานผลการอนุมัติหัวข้อ
และโครงร่างวิทยานิพนธ์ของนักศึกษา
ตามประกาศของมหาวิทยาลัยถึง
สำนักทะเบียนและประมวลผล

การลาพักการศึกษาและ
การลาออกจากการเป็นนักศึกษา

ตรวจสอบคำขอในระบบสำนัก ทะเบียน
และประมวลผล
เสนอรองคณบดีพิจารณาอนุมัติผ่าน
ระบบ E-Document
กดอนุมัิติ/ ไม่อนุมัติในระบบฯ

การลงทะเบียนเรียนและการลงเบียนเพื่อ
ใช้บริการของมหาวิทยาลัย

ติดตามผลการลงทะเบียนฯ และรายงาน
ผลการตรวจสอบรายชื่อนักศึกษาที่ไม่
ลงทะเบียนฯ และไม่ลาพักการศึกษา ถึง
สำนักทะเบียนและประมวลผล
การเปลี่ยนการลงทะเบียนฯ/ การขอ
อนุมัติเพิ่มหน่วยกิต/ การขออนุมัติ
แก้ไขกระบวนวิชา/ การลงทะเบียน R
(Leave for Research)

นักศึกษาประเภททดลองเรียน

ติดตามรายชื่อนักศึกษาประเภททดลอง
เรียน ให้ดำเนินการขอเปลี่ยนแปลงแก้ไข
สถานะนักศึกษา ตามกำหนดของ
มหาวิทยาลัย
ส่งเรื่องขอเปลี่ยนแปลงสถานะนักศึกษา
ทดลองเรียนเป็นนักศึกษาเต็มเวลาถึง
สำนักทะเบียนและประมวลผล

การขอสอบวิทยานิพนธ์
และการค้นคว้าอิสระ

ยื่นคำขอสอบฯ ผ่านระบบ E-Thesis/IS
เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบฯ
อัพโหลดคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
สอบกลับเข้าไปในระบบฯ เพื่อให้สาขาวิชา
ดำเนินการต่อไป

ขอเปลี่ยนแปลงชื่อเรื่อง/วัตถุประสงค์
วิทยานิพนธ์หลังการสอบปกป้อง

วิทยานิพนธ์

ตรวจสอบเอกสารคำขอ และเสนอรอง
คณบดีฝ่ายวิชาการพิจารณาลงนาม
ยื่นเรื่องคำขอเปลี่ยนแปลงฯ พร้อมแนบ
เอกสารที่เกี่ยวข้อง ในระบบ Graduate
Journey 
แก้ไขชื่อเรื่องในระบบ E-Thesis/IS

การขอยกเลิก/ แก้ไขลำดับขั้น/ การขอ
สอบใหม่

ตรวจสอบคำขอและเอกสารแนบ และจัด
ทำหนังสือเพื่อเสนอรองคณบดีฝ่าย
วิชาการลงนาม
ส่งเอกสารถึงสำนักทะเบียนและประมวล
ผลผ่านระบบ E-Document

*กรณีขอสอบใหม่ต้องติดตามนักศึกษาให้
ชำระค่าธรรมเนียมตามระยะเวลาที่กำหนด

งานขอปกปิดและไม่เผยแพร่ปริญญา
นิพนธ์

ตรวจสอบคำขอและเอกสารแนบ เสนอ
รองคณบดีฝ่ายวิชาการลงนาม
ส่งเอกสารคืนสาขาวิชาฯ ผ่านระบบ E-
Document เพื่อให้นักศึกษาใช้แนบใน
ระบบ Graduate Journey

การรายงานผลการสอบ
วิทยานิพนธ์และการค้นคว้าอิสระ

ตรวจสอบผลการสอบและเอกสารแนบ
และจัดทำหนังสือรายงานผลฯ เพื่อเสนอ
รองคณบดีฝ่ายวิชาการพิจารณาลงนาม
อัพโหลดเอกสารรายงานผลการสอบฯ
ในระบบ Graduate Journey

จัดทำบันทึกข้อความเพื่อเสนอแก่ประธาน
กรรมการบัณฑิตศึกษาประจำคณะฯ พิจารณา

ลงนาม และส่งเอกสารฉบับจริง
ถึงสำนักทะเบียนและประมวลผล

ดาวน์โหลดประกาศรายชอผู้สำเร็จการศึกษาใน
แต่ละรอบ เพื่อแจ้งสาขาวิชาที่เกี่ยวข้องทราบ

ตรวจสอบและแจ้งยืนยันรายชื่อผู้สำเร็จการ
ศึกษา เพื่อเข้ารับพระราชทานปริญญาบัตร

ตรวจสอบรายละเอียดความถูกต้อง
และครบถ้วนของบันทึกข้อความและ
เอกสารแนบให้ตรงกับข้อมูลจากระบบ

Graduate Journey 

การเปลี่ยนแปลง/เพิ่มเติมรายชื่อ
คณะกรรมการที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์

เสนอเปลี่ยนแปลง/แต่งตั้งเพิ่ม
เติมรายชื่อฯ
ส่งคำสั่งคืนสาขาวิชาฯ ผ่านระบบ
E-Document เพื่อให้นักศึกษาใช้
แนบขอเปลี่ยนแปลงรายชื่อคณะ
กรรมการที่ปรึกษาฯ ในระบบ
Graduate Journey

การเสนอหัวข้อและโครงร่างฯ 
งานทะเบียน  การสอบวิทยานิพนธ์ 

เสนอสำเร็จการศึกษา

ขออนมุติจัดโครงการ

ตรวจสอบเอกสารและเสนอ
เพื่อขออนุมัติฯ
ส่งเอกสารคืนสาขาวิชาฯ เพื่อ
ดำเนินการต่อไป

การขอผ่อนผันชำระค่าธรรมเนียมการ
ศึกษา

1.การรายงานตัวเป็นนักศึกษาโดยไม่ชำระ
ค่าธรรมเนียม

2.การขอผ่อนผันชำระค่าธรรมเนียมการ
ศึกษา กรณีนักศึกษาทุน

3.การขอขยายระยะเวลาการผ่อนผันชำระ
ค่าธรรมเนียมการศึกษา 

แจ้งกำหนดการขอผ่อนผันฯ ในแต่ละ
ภาคการศึกษา และเอกสารประกอบการ
ขออนุมัติถึงสาขาวิชา
ทำหนังสือขออนุมัติการผ่อนผันฯ โดย
ต้องระบุวันที่จะชำระให้ชัดเจน (ภายในวัน
สุดท้ายของการเรียนการสอนในภาคการ
ศึกษานั้นๆ) ส่งถึงสำนักทะเบียนและ
ประมวลผล
แจ้งผลการอนุมัติถึงสาขาวิชาฯ เพื่อ
ติดตามนักศึกษาชำระค่าธรรมเนียมตาม
กำหนดวลาที่กำหนด



 

 

 

  
         TA/RA Scholarship 

- ทุนทั่วไป 
- Active Recruitment 
- ทุนต่อเนื่อง 

 

 

 

 

CMU Presidential Scholarship 
- ทุนทั่วไป 
- Active Recruitment 

 

การรับสมัคร 

 

ประชาสัมพันธ์การรับสมัครทุนในแต่ละปีการศึกษา 

 

ตรวจสอบคุณสมบัติผู้สมัคร ส่งรายชื่อและเอกสาร
ประกอบการรับสมัครถึงกองพัฒนานักศึกษา 

 

กองพัฒนานักศึกษาส่งรายช่ือผู้มี
คุณสมบัติได้รับทุน TA/RA แบบ
ทั่วไปและ Active Recruitment 

มาที่คณะเพื่อจัดล าดับผู้มีสิทธิ์รับทุน 

 

ประกาศรายช่ือผู้มีสิทธิ์รับทุน 

 

ยืนยันการรับทุน 

 

ส่งเอกสารสัญญาทุน สัญญาค  า
ประกัน ส าเนาหน้าบัญชี เพื่อยืนยัน

การรับทุน 

 

ส่งข้อตกลงภาระงาน (TOR) ส าเนา
บัตรประชาชน ส าเนาหน้าบัญชี เพื่อ

ยืนยันการรับทุน 

 

งานทุนระดับบัณฑิตศึกษา 

 

ส่งแบบค าขอทั่วไป และเอกสาร
ยืนยันการลงทะเบียนถึงกองพัฒนา
นักศึกษา เพื่อขอยกเว้นการช าระ

ค่าธรรมเนียมการศึกษา 

 



 

 

 

 

 
 

 

ติดตามนักศึกษารายงานผลการด าเนินงาน
ประจ าเดือนในระบบ 

 

ติดตามและรายงานผลการอนุมัติหัวข้อและโครงร่าง
วิทยานิพนธ์ฯ 

 

ท าเรื่องแจ้งผลงานตีพิมพ์ตามเงื่อนไขของ
ทุนเพื่อขออนุมัติส าเร็จการศึกษา 

 

การติดตาม 

 

ใบส าคัญรับเงินประจ าเดือน (ภายในวันที่ 10) 
ใบส าคัญรับเงินค่าอุปกรณ์การเรียน (ภาคการศึกษา) 
 

ใบส าคัญรับเงินประจ าเดือน (ภายในวันที่ 5) 

กรณีพิเศษ 
- การยุติการรับทุน 
- การคืนเงินทุน 
- การขอส่งเอกสารทุนหลังก าหนด 
- การขอความอนุเคราะห์พิจารณาผลการใช้ทุนใหม่ 

 
 
 
 
 
การคืนทุน() 
 

การปิดทุน 

 

 

 

ทุนอื่นๆ ทั งภายในและภายนอก  
(หนังสือรับรอง/ แบบฟอร์มค าขอทุนฯ/ ประกาศฯ) 

- ทุน พวอ./ ทุน วช. 
- ทุนสนับสนุนการท าวิจัยและรูปเล่มวิทยานิพนธ์ 
- ทุนสนับสนุนการตีพิมพ์ผลงานวิชาการระดับนานาชาติ 

 
 
 

ท าหนังสือขออนุมัติเบิกค่าเด��นทางกลับ
  ภูมิล าเนา

ติดตามและรายงานผลความก้าวหน้า
การศึกษา  (������ภาคการศึกษา)  ส่งถึง

กองพัฒนานักศึกษา



แจ้งกำหนดการรับเข้าระดับบัณฑิตศึกษา
ในแต่ละภาคการศึกษาแก่คณาจารย์ใน
หลักสูตรเพื่อพิจารณาแจ้งจำนวนการเปิด
รับสมัคร

จัดทำเอกสารแจ้งรายละเอียดการรับสมัคร
ได้แก่ คุณสมบัติผู้สมัคร เงื่อนไขการสมัคร
เอกสารประกอบ กำหนดการสอบข้อเขียน
และการสอบสัมภาษณ์ และแจ้งไปยังผู้
ประสานงานหลักสูตรจากวิทยาลัยพหุ
วิทยาการและสหวิทยาการ

ประสานงานผู้สมัครที่คุณสมบัติเป็นไป
ตามเกณฑ์ผ่านทาง E-mail ให้เข้ารับการ
สอบสัมภาษณ์ตามวันและเวลาที่กำหนด

จัดทำหนังสือแจ้งรายชื่อผู้ผ่านการคัด
เลือกเข้าศึกษาต่อ เสนอประธานคณะกรรม
การฯ ลงนาม ออกเลขหนังสือ และจัดส่ง
ถึงผู้ประสานงานหลักสูตรจากวิทยาลัยพหุ
วิทยาการและสหวิทยาการ

ประสานงานคณะกรรมการสอบ เตรียม
สถานที่หรือแพทฟอร์มออนไลน์ในการสอบ
สัมภาษณ์ เข้าร่วมเพื่ออำนวยความสะดวก
แก่ผู้สมัครและอาจารย์ในการสอบ
สัมภาษณ์

การจัดซิ้อครุภัณฑ์
ทำหนังสือเพื่อขออนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์
ตามงบประมาณที่ได้รับจัดสรร 
แจ้งการอนุมัติการจัดซื้อถึงบริษัทเพื่อ
เตรียมการส่งมอบครุภัณฑ์
ประสานงานเพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการ
ตรวจรับครุภัณฑ์ และแจ้งกำหนดการ
ตรวจรับครุภัณฑ์
เข้าร่วมการตรวจรับครุภัณฑ์และอำนวย
ความสะดวกแก่คณะกรรมการในการ
ดำเนินงาน
 จัดส่งเอกสารที่เกี่ยวข้องถึงงานการเงินฯ
เพื่อดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป

การขออนุมัติเบิกจ่ายค่ากรรมการคุมสอบ
วิทยานิพนธ์

การลงทะเบียนเรียนกระบวนวิขา/ การถอน
กระบวนวิชา

การลาพักการศึกษา/ ลาออกจากการเป็น
นักศึกษา/ การลาเรียน

คำขอทั่วไป/ การเสนอสอบวัดคุณสมบัติ/
การเสนอสอบประมวลความรู้

การเสนออนุมัติหัวข้อและโครงร่าง
วิทยานิพนธ์/ การเสนอสำเร็จการศึกษา

ทุนการศึกษา/ การรายงานความหน้าการ
ศึกษา

 ประสานงานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา
 สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ ทางด้านพืช 

การรับเข้า 
(3 รอบ/ ภาคการคึกษา)

การเงินและพัสดุ งานทะเบียนและอื่น ๆ
(การประสานงานระหว่างอาจารย์
กับนักศึกษา/เจ้าหน้าที่ส่วนกลาง)

1 2
3

   งานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา
   สาขาวิชาเทคโนโลยีชีวภาพ ทางด้านพืช (วิทยาลัยพหุวิทยาการและสหวิทยาการ)



การอนุมัติการเดินทางของนักศึกษา 
ณ ต่างประเทศ

ดาวน์โหลดเอกสารและ
ข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่นี่

1.2. ภาควิชาฯ  จัดทำหนังสืออนุมัติ ให้นักศึกษาเดิน
ทางไปต่างประเทศ  พร้อมแนบเอกสารประกอบการ
พิจารณา  (11 รายการ)

ใช้เวลาประมาณ 3 วันทำการ

งานบริการการศึกษาฯ  เสนอ
หนังสือผ่านคณบดีถึงกอง
พัฒนานักศึกษาในระบบ  
E-DOCUMENT

ใช้เวลาประมาณ 2 วันทำการ

กองพัฒนานักศึกษาส่ง
เอกสารอนุมัติถึงงาน
บริการการศึกษาฯ

ใช้เวลาประมาณ 
   7 วันทำการ

กองพัฒนา
นักศึกษาดำเนิน
การพิจารณา
ตามขั้นตอน

1.1. ภาควิชาฯ  จัดทำหนังสืออนุมัติ โครงการให้
คณบดีอนุมัติ

นัก
ศึก
ษา
เดิ
นทา

ง ณ ต่างประเทศ

https://cmu.to/hATYG

หรือ โทร 4641-2 ต่อ 116 ใช้เวลาประมาณ 2 วันทำการ

 งานบริการการศึกษาฯ  ส่งเอกสารที่ ได้รับการอนุมัติแล้วให้ภาควิชาฯ

1. 2.

3.

4.5.

ก่อ
นก
ารเ
ดิน
ทาง

 3 สัป
ดาห์





การรับนักศึกษาแลกเปลี่ยนต่างชาติ
(นักศึกษาประเภทสมทบ)

การขอออกรหัสนักศึกษาและ
ลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชา

• ขอรายชื่ออาจารย์ที่ปรึกษาของนักศึกษาที่จะเข้า

ศึกษาแลกเปลี่ยนและขออาจารย์ผู้ รับผิดชอบ

กระบวนวิชากรอกแบบฟอร์มอนุมัติให้นักศึกษา

ต่างชาติลงทะเบียนเรียนโดยไม่ต้องผ่านเงื่อนไข

• ท าหนังสือขอรับนักศึกษาประเภทสมทบ เพื่อการขอ

ออกรหัสศึกษาและลงทะเบียนเรียนกระบวนวิชาถึง

ส านักทะเบียนและประมวลผล ได้แก่
1. ใบสมัคร
2. Letter of Recommendation
3. Letter of Acceptance
4. แบบฟอร์มอนุมั ติ ใ ห้ นั กศึ กษาต่ า งชาติ

ลงทะเบียนเรียนโดยไม่ต้องผ่านเงื่อนไข
5. เอกสารส าเนา MOU/ MOA

การรับสมัครเพื่อเข้าศึกษาแลกเปลี่ยน
• นักศึกษาสมัครเข้าศึกษาผ่านศูนย์บริหารพันธกิจ

สากล
• ศูนย์บริหารพันธกิจสากล ขอคณะฯ/ภาควิชา

พิจารณารับนักศึกษาผ่านหน่วยวิเทศสัมพันธ์ –
งานบริการการศึกษาฯ

• หน่วยวิเทศสัมพันธ์ส่งผลการพิจารณารับนักศึกษา
• ศูนย์บริหารพันธกิจสากลส่งเอกสารตอบรับเข้า

ศึกษา(Letter of Acceptance) ให้กับมหาวิทยาลัย/ 
สังกัดของนักศึกษา 

• มหาวิทยาลัย/ สังกัดของนักศึกษายืนยันการส่ง
นักศึกษาเข้าศึกษาแลกเปลี่ยน



ประสานงาน เรื่อง ปรับเปลี่ยนจำนวนรับ
TCAS 2568 ในแต่ละรอบ และแจ้งคณะ
กรรมการบริหารหลักสูตรเพื่อพิจารณา

แจ้งจำนวนรับ TCAS 2568 รอบที่ 2 และ
รอบที่ 3 ตามมติของคณะกรรมการฯ
เสนอประธานคณะกรรมการฯ ลงนาม ออก
เลขหนังสือ และส่งหรังสือดังกล่างถึงงาน
บริการการศึกษาฯ เพื่อปรับเปลี่ยนจำนวน
รับในระบบต่อไป

คัดเลือกและจัดลำดับคะแนนผู้สมัครเข้า
ศึกษา (รอบที่ 4) เสนอคณะกรรมการ
บริหารหลักสูตรเพื่อพิจารณาและส่งผล
รายชื่อผู้ได้รับการคัดเลือกถึงงานบริการ
การศึกษาฯ

ติดตามการรายงานตัวเป็นนักศึกษาตาม
กำหนดการของมหาวิทยาลัย

ประสานงาน เตรียมสถานที่ และเตรียม
ข้อมูลสำคัญของหลักสูตรในจัดทำสื่อ
ประชาสัมพันธ์หลักสูตรให้แก่ส่วนงาน
ต่างๆ เช่น หน่วยประชาสัมพันธ์ สำนัก
พัฒนาคุณภาพการศึกษา

จัดทำช่องทางประชาสัมพันธ์หลักสูตร
อัพเดตข้อมูลและตอบข้อความเกี่ยวกับ
หลักสูตร ผ่าน Facebook/Instagram/E-
mail/และโทรศัพท์ และประชาสัมพันธ์
ข่าวสารถึงนักศึกษาผ่านไลน์กลุ่ม

จัดทำและถ่ายทำสื่อเพื่อประชาสัมพันธ์
ข้อมูลและกิจกรรมของหลักสูตร

ประสานงานการจัดทำตารางสอนกับ
อาจารย์ผู้รั บผิดชอบกระบวนวิชา/ ขอเปิด
กระบวนวิชาสำหรับนักศึกษาในหลักสูตรไป
ยังคณะต่างๆ / แจ้งยืนยันตารางสอนของ
หลักสูตรไปยังสำนักทะเบียนและประมวล
ผล

ประสานงานและแจ้งรายชื่ออาจารย์ที่
ปรึกษาของนักศึกษาใหม่

การประสานงานเรื่องรถรับ-ส่งนักศึกษา 
       และการจัดการห้องเรียนภายในคณะ

MOU/ งานปฐมนิเทศ/ งานมัชฌิมนิเทศ

การลงทะเบียนเรียนกระบวนวิขา/ การถอน
กระบวนวิชา

การลาพักการศึกษา/ ลาออกจากการเป็น
นักศึกษา/ การลาเรียน

งานสนับสนุนหลักสูตรระดับปริญญาตรี 
 สาขาวิชาผู้ประกอบการด้านเกษตรอัจฉริยะและอาหาร

การรับเข้า (TCAS) การประชาสัมพันธ์ การจัดการหลักสูตร งานทะเบียน1 2 3 4

   งานหลักสูตรระดับปริญญาตรี 
   สาขาวิชาผู้ประกอบการด้านเกษตรอัจฉริยะและอาหาร 
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