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ขั้นที่ 1 เมื่อรับทราบว่ามีเหตุโจรกรรม        

ผู้พบเห็นแจ้งหัวหน้าให้ตรวจสอบทรัพย์สิน       
และความเสียหายที่เกิดขึ้นทั้งหมด 

 
 
ขั้นที่ 2 รายงานผู้บังคับบัญชาต้นสังกัดโดยเร็วที่สุด 
 
 
ขั้นที่ 3 หน่วยงานที่เกิดเหตทุ าหนังสือรายงานการโจรกรรมต่อคณบดี/ 

รองคณบดีฝ่ายบริหาร ผ่านเลขานุการคณะ โดยเร็ว 
 
 
ขั้นที่ 4 เลขานุการคณะ 

- รายงานผลการโจรกรรมต่อคณบดี/รองคณบดีฝ่ายบริหาร 
- ด าเนินการแจ้งความ (ใช้เอกสารตามข้อ 3) 
- ผู้พบเหตุการณ์คนแรกและผู้เกี่ยวข้องร่วมให้ปากค า 
  ต ารวจอาจมีการนัดลงพ้ืนที่ 

 
 
ขั้นที่ 5 งานบริหารทั่วไปจัดท ารายงานผลการโจรกรรมเสนอมหาวิทยาลัย 
 

ขั้นตอนการด าเนินการ 
กรณีทรัพย์สินถูกโจรกรรมภายในคณะเกษตรศาสตร์ 

กรณีทรัพย์สินของทางราชการ 

3.1  ระบุวัน เวลา และสถานที่ท่ีพบเหตุการณ์โจรกรรมครั้งแรก 
3.2  แจ้งรายชื่อผู้พบเหตุแรก ผู้ที่เกี่ยวข้อง และเบอร์โทรศัพท์ 
3.3  หมายเลขครุภัณฑ์ทรัพย์สินที่สูญหาย พร้อมส าเนาเอกสารใบจัดซื้อ/ 

จัดจ้าง และใบเสร็จรับเงิน เพ่ือยืนยันราคาสินทรัพย์ที่สูญหาย  
(ขอเอกสารจากงานการเงิน การคลังและพัสดุ) 

3.4  รูปถ่ายตามข้อ 1.1 และ 1.2 

1.1  ถ่ายรูปอุปกรณ์/สถานที่เกิดเหตุ 
1.2  ถ่ายรูป GPS สถานที่ตั้งอาคารที่เกิดเหตุ พร้อมลูกศรชี้ต าแหน่ง 

สถานที่แจ้งความ 
- เหตุเกิดแม่เหียะ  สถานีต ารวจภูธรเมืองเชียงใหม่ 
- ภายในคณะฯ  สถานีต ารวจภูพิงค์ราชนิเวศน์ 



 
 
 
 
 

ขั้นที่ 1  ผู้เสียหายตรวจสอบความเสียหายและด าเนินการแจ้งความร้องทุกข์ด้วยตนเอง 
 
 

ขั้นที่ 2  หากมีความเสียหายเกิดข้ึนต่อทรัพย์สินส่วนตัว 
ให้ผู้เสียหายรับผิดชอบด าเนินการซ่อมแซมเอง 
หรือได้รับการเยียวยาจากผู้ท าละเมิด แล้วแต่กรณี 

 
 

ขั้นที่ 3  สรุปรายงานความเสียหายให้คณะฯ รับทราบ (ผ่านงานบริหารทั่วไป) 
 
 

ขั้นที่ 4  งานบริหารทั่วไปท าหนังสือรายงานความเสียหายต่อมหาวิทยาลัย เพ่ือทราบ 
 

 
 
 
 

กรณีทรัพย์สินส่วนตัว 
(กรณีสถานที่เกิดเหตุเป็นสถานที่ของ มช.) 


